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 كلٌـــــــــة التربٌة
 

 إجراء

 والتفاء أثرها تمييز العملية التعليمية
Identification and Traceability Educational Process 

 

 TP0EDD00Q00P250000كود: 

 
 

 

 ( 0نسخة رقــــــم :   )      (0) :إصدار رقــــم
 (40عدد الصفحات :   ) 4/01/0102 تاريخ الإصدار   : 
  4/01/0102 تاريخ التطبيق  : 

 

 

 

 اعتماد مراجعة إعداد البيان
 أ.د/ أحمد الحسينى هلال أ.د/ إيمان عبد الرحيم صحصاح د/ شادية السيد خميل الاسم 
 عميد الكمية مستشار وحدة الجودة مسئول مراقبة الوثائق والبيانات الوظيفة 
    التوقيع 
 4/01/0102 0/01/0102 02/2/0102 التاريخ
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 بٌان التعدٌلات 

 التارٌخ  التعدٌلرقم 
رقم الصفحات 

 المعدلة 
 دالاعتما ملخص التعدٌل 
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 41/ 3صفحة رقم :

 :الخطواتــ 6
 : : عام 6-1

 –التوريـسات  –الأنشـطة  –المنـاي  السراسـية  –أعضـا  ييةـة التـسري  –الطلاببـوالوثائق المتعلقة السجلات من لكل  مميز يتم تخصيص اسم أو رقم
  -الحصر  : المثال لا لى  على سبيليالنظام ما  ويشمل اهمنالتفصيلية المتعلقة بكل  بالسجلاتالخسمات المساعسةمع الاحتفاظ 

 الطلاب:ملفات 1 -6-1

طبقا لما يو  الطالبويشمل الملفالبيانات الكاملة عن  الطلاببتمييزيا باسم بتسجيل الطلاب بإدارة شةون الطلاب بالكلية  قوم مسةول ي
 TP0EDD0S0C0I020300رقم بتعليمات قيس وتسجيل الطلابمحسد

 : الأنشطة 6-1-2

بتمييزيا بالاسم ويشمل النشاط كل البياناتالمتعلقة بالنشاط طبقا لمايومحسد بإجرا ات إعساد وتنفيذ ومتابعةالأنشطة  مسير إدارة رعاية الشبابقوم ي
 TP0EDD0S0Y0I020100رقم  الطلابية طبقا لتعليمات  رعاية الشباب

 المكتبة :   6-1-3

 TP0EDD0R0M0I020100المكتبةرقم  لتعليمات طبقا  بتمييزيا مكتبة بالكلية كل  قوم مسةوليو 

 الامتحانات : أوراق و نتائ  6-1-4

 الغرض: -1
بما  إنشبء نظبو يىفش انتًييز وانتتجع نهعًهيخ انتعهيًيخ وانتذسيجيخ والأنشطخ انطلاثيخ انتى تقذيهب انكهيخ  1-1

الخاصة بنظام الإدارة  ISO21001:2018والمواصفة ISO9001:2015QMSع متطلبات المواصفة الدوليةيتوافق م
 ذيخ ثكهيخخيع الاحتفبظ ثبنسجلاد انًستخذيخ خلال فتشح صلاحيخ تقذيى انEOMSفي المؤسسات التعليمية

 . طنطبجبيعخ  –انتشثيخ

 

 انتعهيًيخ وانتذسيجيخ والانشطخ انطلاثيخ .ثبنعًهيخ هقخ يطجق هزا الاجشاء عهى كم انسجلاد انًتع 1-2 لتبيي::مجالا -2

 

  المسئولية: -3
 وكيم انكهيخ نشئىٌ انتعهيى و انطلاة. 3-1

 . سؤسبء الأقسبو الأكبديًيخ  3-2

 .أعضبء هيئخ انتذسيس 3-3

 .إداسح سعبيخ انشجبةيذيش3-4

 

 نًىرج خبسجينًىرج تىصيف ثشنبيج       -1-4 النماذج: -4

 نًىرج خبسجي ثشنبيج   ششيتق نًىرج -4-2

 نًىرج خبسجي تىصيف يقشس                نًىرج -4-3  

 نًىرج خبسجي شس قينًىرج تقشيش  -4-4  

  TP0EDD00Q00F250001 نًىرج انتذسيت انصيفى 4-5   

 الأعجبء انتذسيسيخ:  1-5 : التعريفات -5

 انجذول انزينى نهفصم انذساسى. انًسئىنيبد و الأعًبل انتذسيسيخ لأعضبء هيئخ انتذسيس خلال   
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 TP0EDD0S0C0I020100 رقم المركزي الكنترول بتعليماتويتم تمييزيا طبقا لما يو وارد 

 -:خسمةأثر ال اقتفا 6-2

الاحتفاظ طبقا لمسة لجميع المراحل  هحتفاظ بسجلاتوالاتقسيمهابعلامات تسل على تاريخ ياعن طريق تمييز الخسمة أثر  اقتفا يتم 6-2-1
 بالسجلات .

 الامتحانات : أوراق و نتائ  6-1-4

 TP0EDD0S0C0I020100 رقم المركزى الكنترول بتعليماتويتم تمييزيا طبقا لما يو وارد 

 -:خسمةأثر ال اقتفا 6-2

طبقا لمسة لجميع المراحل  هوالاحتفاظ بسجلاتتقسيمهاخبعلامات تسل على تاري ياعن طريق تمييز الخسمة أثر  اقتفا يتم 6-2-1
 الاحتفاظ بالسجلات .

 
 

 : السجلاتضبط  -6-3
 

 TP0SCD00Q00P030000يتم ضبط السجلات طبقا لإجرا  ضبط سجلات الجودة  
 

 -لياس مستوى الأداء:6-4

 المميزة لها وادالأرقام أو الأك باستخسامالوثائق السجلات و جميع  على إمكانية التعرف بسقه6-4-1

 
 -:المرجعيةالوثائــــق -7

 

 ISO 9001:2015المواصفة الدولية: 7-1
 ISO21001:2018الدولية: المواصفة 7-2
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 معلومات أساسٌة .1

  :اسم البرنامج )تبعا لما ورد باللائحة(

  :إجمالً عدد الساعات/النقاط المعتمدة للبرنامج

  :للحصول على المؤهل( المتوقعةدراسٌة )مدة البرنامج السنوات/المستوٌات ال عدد

  : البرنامج تنفٌذ فً )ان وجد( الأقسام المشاركةالقسم / 

  :الكلٌة/المعهد

  :الجامعة/الأكادٌمٌة

  شعب/مسارات/تخصصات البرنامج فً السنة النهائٌة )ان وجد(:

   الشراكات مع جهات أخرى وطبٌعة كل منها )إن وجد(:

  :(لتكلٌفقرار ا ٌرفقمنسق البرنامج )م اس

 .Click or tap to enter a date :تارٌخ اعتماد توصٌف البرنامج

  :محضر الاعتماد من المجلس الحاكم(قرار /  ٌرفقجهة اعتماد توصٌف البرنامج )

 

 (البرنامج إلى تحقٌقهاوصف موجز للغرض العام أو النتٌجة المرجوة التً ٌسعى )  Program Aimsأهداف البرنامج  .2

..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

 

 هٌكل البرنامج )المنهج الدراسً(  .3

 

 

 دراسً برنامجتوصٌف 

 (2225 )نموذج استرشادي 
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 مكونات البرنامج 

 

 تبعا للخطة الدراسٌة المتوقعة مقررات البرنامج 

 
 نوع المتطلب

 عدد
 رراتالمق

 عدد
 النقاط/الساعات

 المعتمدة

 النسبة
من إجمالً  المئوٌة

 عدد الساعات/النقاط

    متطلبات الجامعة

    الكلٌة )ان وجد(متطلبات 

    متطلبات البرنامج

    متطلبات الشعبة/المسار/التخصص فً السنة النهائٌة )ان وجد(

 متطلبات أخرى 

    التدرٌب المٌدانً

    مشروع التخرج

    السنة التدرٌبٌة الإلزامٌة

    اخري )تذكر(

    الاجبارٌةالمقررات إجمالً 

    المقررات الاختٌارٌة

    الاجمالً

 /المستوى الدراسً
 الفرقة الدراسٌة

 

الفصل 
 الدراسً

 

رمز/كود 
 المقرر

 اسم المقرر
نوع المقرر 

 إجباري)
 (اختٌاري /

 نوع
 المتطلب

 

 عدد
 الساعات/

 النقاط المعتمدة

 عدد 
 ساعات الاسبوعٌةال

تدرٌس 
 نظري

 تدرٌب
 عملً

 أخرى
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 فً حال عدم ارتباطها بمستوى دراسً محدد أو تبعا لطبٌعة البرنامججدول منفصل للمقررات الاختٌارٌة ٌمكن إضافة 

 

 المعاٌٌر الأكادٌمٌة المتبناة  .4

  المتبناةالمعاٌٌر الأكادٌمٌة (NARS/ARS :)Choose an item. 

  ARS)عند تبني  *

 (NARSمع المعايير المومية الاكاديمية المرجعية ARSالمعايير الأكاديمية توافك مصفوفة  قيتم ارفا

  المعاٌٌر فً المجلس الحاكم تبنىتارٌخ :Click or tap to enter a date. 

 المجلش الحاكم( محضر)يرفك * 

 

  مع المقررات (لبرنامجامخرجات )المعاٌٌر الأكادٌمٌة مصفوفة  .5

 رٌةالاجبا المقررات
 )ٌذكر الاسم والكود(

 )ٌذكر الكود فقط(المعاٌٌر الأكادٌمٌة 
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 رٌةالاجبا المقررات
 )ٌذكر الاسم والكود(

 )ٌذكر الكود فقط(المعاٌٌر الأكادٌمٌة 

             

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              
 

 )ٌتم التوضٌح لكل شعبة/مسار/تخصص فً السنة النهائٌة )ان وجد 

 )ٌرفق جدول منفصل للمقررات الاختٌارٌة )ان وجدت 

 

 :(المعاٌٌر المتبناة) مخرجات البرنامج لتحقٌق والتعلم التعلٌم / طرقاستراتٌجٌات  .6

1. .................................................. 
2. .................................................. 

3. .................................................. 
4. .................................................. 
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5. .................................................. 

  :(المعاٌٌر المتبناة) لبرنامجا لمخرجات تقٌٌم الطلاب للتحقق من اكتساب الطلاب طرق/ استراتٌجٌات . 7

1. .................................................. 
2. .................................................. 

3. .................................................. 
4. .................................................. 

5. .................................................. 

 )ان وجد( مؤشرات قٌاس أداء البرنامج .8

 توقٌت القٌاس طرق القٌاس المستوى المستهدف مؤشر الأداء م

1.      

2.      

3.      

 

 

 

 توقٌع الاسم وال
 منسق البرنامج

 
 الاسم والتوقٌع

  لشئون التعلٌم والطلابوكٌل الكلٌة 
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 معلومات أساسٌة .1

 

 بٌانات واحصائٌات .2

 
 
 
 
 
 
 

 

 ...................../................ العام الأكادٌمً

  :)تبعا لما ورد بشهادة التخرج لهذا العام الأكادٌمً( البرنامجاسم 

  المعتمدة للبرنامج: النقاط/الساعات إجمالً عدد

  إجمالً عدد المقررات:

  (:للحصول على المؤهلاللازمة مدة العدد السنوات/المستوٌات الدراسٌة )

  :التً شاركت فً تدرٌس البرنامج)ان وجد( /الأقسام القسم

  :/المعهدالكلٌة

  :الجامعة/الأكادٌمٌة

  شعب/مسارات/تخصصات البرنامج فً السنة النهائٌة )ان وجد(:

  :(وجد إن)منها  كل وطبٌعة أخرى جهات مع الشراكات

  :البرنامجمنسق اسم 

من وحدة ضمان  برنامج ومقرراتهال رٌراتقواعتماد  تارٌخ مراجعة
 الجودة:

Click or tap to enter a date. 

محضر الاعتماد من قرار/ )ٌرفق البرنامج مناقشة واعتماد تقرٌر  جهة
 :المجلس الحاكم(

 

 .Click or tap to enter a date تارٌخ اعتماد تقرٌر البرنامج :

 (2225 )نموذج استرشادي

 برنامج دراسًتقرٌر 

 (2025 )نموذج استرشادي

) 
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 س العمل لسنة التقرٌر(الهٌئة التدرٌسٌة )على رأ

 المعاونة الهٌئة أعداد أعضاءاجمالً  التدرٌس هٌئة أعداد أعضاءاجمالً 

  

 نصف الوقت )بوم أو ٌومٌن عمل( دائم )أربع أٌام عمل على الأقل( نصف الوقت )ٌوم أو ٌومٌن عمل( دائم )أربع أٌام عمل على الأقل(

    

 الطلاب النسبة الى عدد النسبة الى عدد الطلاب

  

 تعلٌق موجز عن المقارنة بأعداد ونسب العام السابق:
.......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
 

 

 الطلاب

  :سنة التقرٌر بالبرنامج المقٌدٌن عدد الطلابإجمالً 

  (:فً الفرقة/المستوى الأول )المقبولٌن سنة التقرٌر الملتحقٌن بالبرنامج بعدد الطلا

  :ة التقرٌرنالبرنامج لس أتمّوا الذٌن (الخرٌجٌن) الطلاب عدد

 * توزٌع تقدٌرات خرٌجً البرنامج )تبعا للمجموع التراكمً(

 +D D+ C C+ B B+ A A التقدٌر

         عدد الطلاب

         النسبة المئوٌة

 فً حالة اختلاف توزٌع التقدٌرات عن النموذج الحالً ٌتم استبدالها بالتقدٌرات وفقاً للائحة الدراسٌة التً ٌتبعها البرنامج* 

 لطلاب بها خلال العام الأكادٌمً :تعلٌق موجز عن إجراءات وأماكن التدرٌب المٌدانً التً تم تدرٌب ا

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................... 

 

 

 تقٌٌم جودة البرنامج .3

 )مؤشرات قٌاس أداء البرنامج )ان وجد 

 
 التعلٌق على نتائج مؤشرات الأداء فً حالة عدم تحقٌق المستهدف
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..............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. .......

......................................................................................................................................................... 

 

 تقٌٌم الأطراف المستفٌدة 

 بقةٌرفق تقرٌر تحلٌل الاستبٌان أو أي وسٌلة أخرى تم استخدامها والنقاط التً تم تقٌٌمها للفئات السا *

 

 على مجمل تقٌٌم جودة البرنامج والتوصٌات المقترحة )استنادا الى نتائج الجدول السابق(: لتعلٌقا

......................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................... ......................

............................................................................................................ .............................................

......................................................................................................................................................... 

........................................................  ................................................................................................. 

 خطة تطوٌر البرنامج  .4

 :(وجدت إن) الماضً للعام خطة التطوٌر/التحسٌن من تكتمل لم لتعلٌق على الإجراءات التًا

......................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................

.............................................................................................................................. ...........................

......................................................................................................................................................... 

 توقيت القياس بر: القياس مؤشر الأداء م
المستوى 
 المستهدف

 )العام الماضً(

 مستوى الأداء
 الفعلً/المتحقق
 )للعام الحالً(

 الأداء مستوى
 الجدٌد المستهدف

 )العام التالً(

1       

2       

3       

 نقاط تحتاج الى تحسن نقاط القوة ٌموسٌلة التقٌ عدد المشاركٌن التقٌٌم توقٌت *الفئة

      النهائٌة السنة طلبة

      أعضاء هٌئة التدرٌس

      الخرٌجون الجدد

ممثلً سوق العمل 
 )جهات التوظٌف(

     

      أخرى )تذكر(
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 على مجمل ما ورد بتقارٌر المقررات من نقاط تحتاج الى تحسٌن والاجراءات التصحٌحٌة المقترحة: التعلٌق

......................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................

......................................................... ................................................................................................

......................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................. .......................

.........................................................................................................................................................  . 

الأخذ فً الاعتبار ما ورد بخطط التحسٌن الواردة  التالً )بناء على ما جاء بتقٌٌم جودة البرنامج، معخطة تطوٌر البرنامج للعام الأكادٌمً 

  بتقارٌر المقررات(

 

 توقٌعالاسم وال
 منسق البرنامج

 
 توقٌع الاسم وال

 وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب 

 

 

 

 

  

 أولوٌات التطوٌر م
 الإجراءات التصحٌحٌة
 أو جوانب التحسٌن

 ملاحظات مسئولٌة التنفٌذ أسالٌب التنفٌذ

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       
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7. Basic Information 

ProgramTitle (according to what is stated in the bylaw): 
 

Total number of credit hours/points of the program: 
 

Number of academic years/levels (expected program duration): 
 

Department (s) Participating (if any) in teaching the program: 
 

Faculty/Institute: 
 

University/Academy: 
 

Program majors/divisions/tracks/specialties in the final year (if any): 
 

Partnerships with other parties and the nature of each (if any):  
 

Name of the program coordinator (attach the assignment decision): 
 

Program Specification Approval Date: 
Click or tap to enter a 
date. 

Council responsible for Program Specification Approval  
(Attach the Decision / Minutes): 

 

 

 

 

 

 

(2025) 

Program Specification 
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8. Program Aims (Brief description of the overall purpose the program) 

........................................................................................................................................................................................

................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................

................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................

................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................

................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................

................................................................................... 

 

9. Program Structure (Curriculum)  

 Program Components 

Requirement Category/Type 
Number 

 of 
Courses 

Number 
 of Credit 

Hours/Points 

Percentage  
from the total 

number of 
hours/points 

University Requirements    

Faculty/College Requirements (if applicable)    

Program Requirements    

Requirements of the majors/ divisions/ tracks/ 
specializations in the final year (if any) 

   

Other 
requirements  

Field Training    

Graduation Project    

Mandatory training year    

Other (to be mentioned)    

Total Compulsory Courses    

Elective Courses    

Total    
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 Program courses according to the expected study plan 

* A separate schedule of elective courses can be added if they are not related to a specific level of study, or 

according to the nature of the program 
 
 

10. Academic Standards  

 Adopted Academic Standards (NARS/ARS): Choose an item. 
* When adopting ARS: The matrix of the academic reference standards (ARS) with the national 
academic reference standards (NARS) must be attached 

 Date of Adoption of Standards in the governing Council: Click or  tap to enter a  date .  

* Decision/Minutes of the governing Council to be attached 

 

11. Matrix of Academic Standards (Program Outcomes POs) with Courses  

Academic 
Level 

Semester 
 

Course 
Code 

Course 
Title 

Course Type 
(Compulsory 

/ Elective) 

Requirement 
Category/ 

Type 
 

Number of 
Credit 
Hours/ 
Points 

Number of  
Weekly Hours 

Theoretical 
teaching  

Practical 
training 

Other 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
 

  
 

Choose an 
item. 

Choose an 
item. 

  Choose an item. 
Choose an 

item. 
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Compulsory 
Courses  

(Name and code) 

Academic Standards (Mention code only) 

             

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

 Identification is done for each major/division/track/specialty in the final year (if any) 

 Attach a separate matrix of elective courses (if any) 
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12. Teaching and Learning strategies/methods to achieve Program Outcomes: 

6. .................................................. 
7. .................................................. 
8. .................................................. 
9. .................................................. 
10. .................................................. 

7. Student Assessment strategies/methods to verify and ensure students' 

acquisition of Program Outcomes:  

6. .................................................. 
7. .................................................. 
8. .................................................. 
9. .................................................. 
10. .................................................. 

9. Program Key Performance Indicators (if any) 

No. Performance Indicator Target Level Method Measurement  

4.      

5.      

6.      

 

 

 

Name & Signature  
Vice Dean for Education and Student Affairs 

 
 

 

Name & Signature 
Program Coordinator 
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. 

 

1. Basic Information 

 

 ...................../................ العام الأكادٌمً

Academic Year  ......../......... 

 
Program Title  
(according to the graduation transcript for this academic year): 

 Total number of credit hours/points of the program: 

 Total Number of Courses: 

 
Number of academic years/levels 
(duration required to obtain the qualification): 

 
Department (s) (if any) that participated in teaching the 
program: 

 Faculty/Institute: 

 University/Academy: 

 
Program majors/divisions/tracks/specialties in the final year 
(if any): 

 
Partnerships with other parties and the nature of each  
(if any): 

 
Name of Program Coordinator: 

 
Date of review and approval of program and courses’ reports 
by the Quality Assurance Unit: 

 
Council responsible for Program Report Approval  
(Attach the Decision / Minutes): 

 
Program Report Approval Date: 

Program Report 

(2025) 

) 
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2. Data and Statistics 

Program Instructors (on duty for the reporting year) 

Number of Teaching assistants Number of Staff members 

  

Part-time 
(1 or 2 days) 

Full-time 
(at least 4 working days) 

Part-time 
(1 or 2 days) 

Full-time 
(at least 4 working days) 

    

Ratio to number of students Ratio to number of students 

  

Brief comment on the comparison with the numbers and ratios of the previous academic year: 

.........................................................................................................................................................................
............................................................................................ 

.........................................................................................................................................................................
............................................................................................ 

 
 

Students 

Total number of students enrolled in all levels/years of the program in the reporting 
academic year: 

 

Number of students enrolled/accepted in the first level of the program in the reporting 
academic year  

 

Number of students (graduates) who completed the program for the reporting 
academic year: 

 

Distribution of program graduates' grades (depending on the total cumulative) * 

Grade A+ A  B+ B  C+ C  D+ D  

Number of 
students 

        

Percentage         

* In case that the grade distribution model differs from program bylaws, it should be replaced by the actual 
distribution as in bylaws  

Brief comment on the procedures and places of field training in which students were trained 
during the reporting academic year (if any): 

................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ...................................

............................................................................................................................. ...................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

............................................................................ 
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3. Program Quality Assessment 

 Program Key Performance Indicators (if any) 

 

Comment on the results of the performance indicators in case of low target achievement: 

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

..............................................................................................................…..................................................

............................................................................................................................. ............................ 

 

• Stakeholder evaluation 

Category* Timing  
Number of 
Participants 

Means of 
Evaluation 

Strengths 
Points that need 

improvement 

Final Year 
Students 

     

Teaching 
Staff 

     

Fresh 
Graduates 

     

Labor market 
representativ

es 
(Employers) 

     

Other  
(to be 

mentioned) 
     

* Attach the report of the analysis of the questionnaire or any other means used, and the points evaluated by each 

category 
 

Comment on the overall evaluation of the quality of the program and the proposed 

recommendations (based on the results of the previous table): 

...............................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

No. 
Key 

Performance 
Indicator 

Measurement 
Methods 

Measurement 
Timing 

Target Level 
(Last year) 

Achieved 
Level 

(for the current 
year) 

New Target 
Level 

(for the next 
year) 

1       

2       

3       
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..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................  

4. Program Enhancement  

Comment on incomplete corrective/improvement actions from last year's plan (if any): 

..............................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

............................................................................ 

 

Comment on the points that need improvement addressed in the course report plans: 

..............................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

....... 

Program action plan for the next academic year (considering the results of program quality assessment 

and the course reports improvement plans)  

No. 
Priorities of 

Development  

Corrective/ 
improvement 

Actions 

Methods of 
implementation  

Responsibility Notes 

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

 

 

Name & Signature 
Vice Dean for Education and Student Affairs 

  
 

Name & Signature  

Program Coordinator  
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 معلومات أساسٌة .1

  )تبعا لما ورد باللائحة( المقرراسم 

  )تبعا لما ورد باللائحة( المقرركود/رمز 

  المقرر   المشاركة فً تدرٌسالقسم/الأقسام العلمٌة 

 )تبعا لما ورد باللائحة(للمقرر عدد الساعات / النقاط المعتمدة 
 إجمالً اخري )تحدد( عملً نظري

    

 .Choose an item نوع المقرر

 المقرر فٌه ٌقدم الذي الدراسً المستوى/  الفرقة الدراسٌة
Choose an item. 

  البرنامج الأكادٌمً

 الكلٌة/المعهد
 

  الجامعة/الاكادٌمٌة

  منسق المقرراسم 

 المقرراعتماد توصٌف تارٌخ 
Click or tap to enter a date. 

ر مجلس القسم )ٌرفق قرار/محضالمقرر  جهة اعتماد توصٌف
   /الأقسام/ الجهة المختصة/ ....(

 

 ( محتوى العلمًلل )ملخص موجز Course overviewالوصف العام للمقرر  .2

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توصٌف مقرر دراسً

 (2225)نموذج استرشادي  
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 للمقرر  التعلم نواتج .3

 )المعاٌٌر المتبناة( مخرجات البرنامجللمقرر مع  التعلم اتساق نواتج

 لبرنامج / المعاٌٌر الأكادٌمٌة المتبناةمخرجات ا
 )التً ٌحققها المقرر تبعا للمصفوفة فً توصٌف البرنامج(

 التعلم للمقرر نواتج
 عند الانتهاء من المقرر سٌكون الطالب قادرا على:

 النص الكود النص كودال

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

  

  
  

  

  

  

  

  

 

 

 طرق التعلٌم والتعلم  .4

1. .................................................. 

2. .................................................. 

3. .................................................. 

4. .................................................. 
5. .................................................. 

 الجدول الدراسً للمقرر

 رقم
 الاسبوع
 الدراسً

المحتوى العلمً 
 للمقرر

)موضوعات 
 المقرر(

إجمالً عدد 
الساعات 
 الأسبوعٌة

 المتوقعة التعلمعدد ساعات 
ري تدرٌس نظ

 )محاضرات/
 مجموعات مناقشة/

)...... 

 تدرٌب
)عملً/إكلٌنٌكً/ 

)...... 

  تعلم ذاتً
)مهام/ تكلٌفات/ 

 مشارٌع/ ...(

 أخرى 
 )تحدد(

1       

2       

3       

4       

5       

6       
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 رقم
 الاسبوع
 الدراسً

المحتوى العلمً 
 للمقرر

)موضوعات 
 المقرر(

إجمالً عدد 
الساعات 
 الأسبوعٌة

 المتوقعة التعلمعدد ساعات 
ري تدرٌس نظ

 )محاضرات/
 مجموعات مناقشة/

)...... 

 تدرٌب
)عملً/إكلٌنٌكً/ 

)...... 

  تعلم ذاتً
)مهام/ تكلٌفات/ 

 مشارٌع/ ...(

 أخرى 
 )تحدد(

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

 

 طرق تقٌٌم الطلاب .5

 *طرق التقٌٌم  م
 توقٌت التقٌٌم المتوقع

 (الدراسً الأسبوع رقم)
 درجات التقٌٌم

 النسبة المئوٌة
 من إجمالً درجة المقرر

    تحرٌري  )أعمال سنة( 1امتحان  1

    .......  )أعمال سنة( 2امتحان  2

    امتحان نهائً تحرٌري 3

    نٌكً/.....امتحان نهائً عملً/اكلٌ 

    امتحان نهائً شفهً 

    تكلٌفات / مشروع / ملف الإنجاز /كتٌب الانشطة 

    تدرٌب مٌدانً 

    أخرى )تذكر( 

 ، وٌجوز للمؤسسة الإضافة والحذف الطرق المذكورة هً أمثلة استرشادٌة *

 

 مصادر التعلم والتسهٌلات الداعمة .6

مصادر التعلم 
)الكتب والمراجع 

 * ٌة وغٌرها(العلم

 المرجع الأساسً للمقرر
)لابد من كتابة البٌانات كاملة وفقا لطرٌقة توثٌق 

 علمً(

 

  المراجع الأخرى

 المصادر الالكترونٌة
 )لابد من إضافة الروابط(

 

 المنصة التعلٌمٌة
 )لابد من إضافة الرابط(

 

  أخرى ) تذكر(

  الأجهزة التجهٌزات
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التعلٌمٌة 
المساندة للتعلٌم 

 * علموالت

  المستلزمات

  البرامج الالكترونٌة 

  معامل المهارات/ المحاكٌات

  المعامل الافتراضٌة

  أخرى )تذكر(

 ، وٌجوز للمؤسسة الإضافة والحذف تبعا لطبٌعة المقرر القائمة المذكورة هً أمثلة استرشادٌة *

 

 

 توقٌع اسم و
 منسق المقرر

 
 اسم وتوقٌع

 امجمنسق البرن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تقرٌر مقرر دراسً
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 أساسٌةمعلومات  .1

 ................ الفصل الدراسً ........./........  العام الأكادٌمً

  اسم المقرر )تبعا لما ورد باللائحة(

  كود/رمز المقرر )تبعا لما ورد باللائحة(

  القسم/الأقسام العلمٌة التً شاركت فً التدرٌس:  

  ً عدد الساعات/النقاط المعتمدة للمقرر إجمال

  نوع المقرر:

 تقرٌر مقرر دراسً

 (2025)نموذج استرشادي 
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 بٌانات وإحصائٌات .2

 

 القائمون على تدرٌس المقرر

 المعاونة الهٌئة أعداد أعضاء التدرٌس هٌئة أعداد أعضاء

 نصف الوقت )بوم أو ٌومٌن عمل( دائم )أربع أٌام عمل على الأقل( (نصف الوقت )ٌوم أو ٌومٌن عمل دائم )أربع أٌام عمل على الأقل(

    

 

 التخصص الدرجة القسم بٌانات القائمون بالتدرٌس

1.    

2.    

3.    

4.    

 
 ملاحظات )ان وجد(:

.......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 
 

 

  الفرقة الدراسٌة / المستوى الدراسً الذي قدم فٌه المقرر:

  البرنامج الأكادٌمً:  

  الكلٌة/المعهد:  

  الجامعة/الاكادٌمٌة:  

     :اسم منسق المقرر

  (  الجهة المختصةأو  مجلس القسم من الاعتماد محضرقرار/)ٌرفق واعتماد تقرٌر المقرر مناقشة جهة 

 المقرراعتماد تقرٌر تارٌخ 
Click or tap to enter a 

date. 

 التعلٌم والتعلم 

عدد أسابٌع 
الدراسة 
 الفعلٌة

إجمالً عدد ساعات 
  التدرٌس النظري

 / ......(محاضرات)

إجمالً عدد ساعات 
التدرٌب 

 /...(العملً/الإكلٌنٌكً)

إجمالً عدد ساعات 
 التدرٌب المٌدانً

 )ان وجد(

 إجمالً عدد ساعات 
 التعلم الذاتً
 )ان وجد(

 رىخأ
 )تذكر(

      

 
 ....... )ان وجد(:تغٌٌرات فً طرق التدرٌس أو عدد ساعات التدرٌس أو المحتوى ملاحظات عن: الموضوعات التً لم ٌتم تغطٌتها، 

.......................................................................................................................................................... 
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 التً تم تنفٌذها تقٌٌم الطلابطرق 

 * نوع التقٌٌم
 تارٌخ

 لتقٌٌما 
ة درج

 التقٌٌم
 عدد الأسئلة/ نوع 

 التً تم قٌاسهاالمقرر نواتج تعلم 
 )ٌذكر النص(

 (1أعمال سنة )
Click or tap to 
enter a date. 

   

 (2أعمال سنة )
Click or tap to 
enter a date. 

   

امتحان منتصف الفصل 

 Midtermلدراسً ا
exam  

Click or tap to 
enter a date. 

   

 نهائً امتحان عملً
Click or tap to 
enter a date. 

   

 نهائً امتحان شفهً
Click or tap to 
enter a date. 

   

 نهائً امتحان تحرٌري  
Click or tap to 
enter a date. 

   

 تدرٌب مٌدانً
Click or tap to 
enter a date. 

   

ملف  تكلٌفات/. /مشارٌع

كتٌب  /الانجاز

  الأنشطة...

Click or tap to 
enter a date. 

   

 أخرى )تذكر(
Click or tap to 
enter a date. 

   

 وٌجوز للمؤسسة الإضافة والحذف تبعا لطبٌعة المقرر،  الطرق المذكورة هً أمثلة استرشادٌة *
 

 النجاح/اجتٌاز المقرر: تنفٌذها، وقواعدالتً تم  تقٌٌم الطلابطرق التعلٌق على إجراءات وقواعد وضع 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................ 

 

 

 نتائج تقٌٌم الطلاب

  ذٌن بدأوا المقرر(:  عدد الطلاب )ال

......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 
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 عدد الطلاب )الذٌن أنهوا المقرر/ أدوا الامتحان(:  
 

 لم ٌحضروا الامتحان التحرٌري النهائً: الذٌن عدد الطلاب
 :  منسحب( -محروم  –)غائب 

 

  :حونناجإجمالً عدد ال

  (مجموع الطلاب الذٌن ادوا الامتحان النهائًللنجاح )ل النسبة المئوٌة

 *دٌرات الناجحونتوزٌع تق

 +D D+ C C+ B B+ A A التقدٌر

         عدد الطلاب

         النسبة المئوٌة

 فً حالة اختلاف توزٌع التقدٌرات عن النموذج الحالً ٌتم استبدالها بالتقدٌرات وفقاً للائحة الدراسٌة التً ٌتبعها المقرر*         * 
 

 الراسبٌن:إجمالً عدد 
 

 (مجموع الطلاب الذٌن ادوا الامتحان النهائًللرسوب )ل النسبة المئوٌة
 

 . 

 :(، والمقارنة بنتائج العام السابقوجدتمتضمنًا العوامل التً أثرت على النتائج إن )/تحلٌل أداء الطلاب التعلٌق على نتائج الطلاب
.......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
..........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................ 
 

 

 * Student Feedbackللمقرر  الطلاب تقٌٌم .3

 -الامتحانات  –الموارد المادٌة ومصادر التعلم  –طرق التعلٌم والتعلم  –الطلاب ٌجب أن تتضمن تقٌٌمهم للتالً: المحتوى العلمً  التغذٌة الراجعة من * 

 ها(.صفحة المقرر على المنصة الالكترونٌة ان وجد )مع ارفاق تقرٌر تحلٌل الاستبٌان أو أي وسٌلة أخرى تم استخدامها والنقاط التً تم تقٌٌم
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 * Instructors Reflection للمقرر القائمٌن على التدرٌستقٌٌم  .4

  (وجد إن)عن العملٌة التعلٌمٌة والمحتوى العلمً وكفاٌة الموارد وغٌره  لى التدرٌسأراء القائمٌن ع* 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... . 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 

 

 

 تطوٌر المقرر .5

 (وجدت مع ابداء الأسباب إن) الماضً العام خطة من تكتمل التً لم التحسٌن التعلٌق على الإجراءات التصحٌحٌة/جوانب

 الاستجابة دالبن

  :وسٌلة التقٌٌم 

  :التقٌٌم توقٌت

   :المقرر تقٌٌم فً شاركواعدد الطلاب الذٌن 

  :نسبة المشاركٌن للعدد الكلى 

 أهم نقاط الرضا 
1- 
2- 
3- 

 أهم نقاط عدم الرضا 
1- 
2- 
3- 
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........................................................................................................................................ .................

......................................................................................................................................................... 

.................................................................................... .....................................................................

............................................................................................................................. ............................

................................ .........................................................................................................................

......................................................................................................................................................... 

 

نتائج التغذٌة الراجعة من الطلاب وأراء أعضاء نتائج تقٌٌم الطلاب، و :خطة تطوٌر المقرر للعام الأكادٌمً/الفصل الدراسً التالً  )بناء على
 هٌئة التدرٌس(

 م
 النقاط التً تحتاج

 الى تطوٌر أو تحسٌن
 الإجراءات التصحٌحٌة

 / جوانب التحسٌن
 ملاحظات أسالٌب التنفٌذ

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

 

 توقٌع اسم و
 المقرر نسقم

 
 توقٌع اسم و

 أو الجهة المختصةرئٌس مجلس القسم 
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11. .................................................. 

 

 

 

 

 

1. Basic Information 

Course Title (according to the bylaw)  

Course Code (according to the bylaw)  

Department/s participating in delivery of the course    

Number of credit hours/points of the course 
(according to the bylaw) 

Theoretical Practical 
Other 

(specify) 
Total 

    

Course Type 
Choose an item. 

Academic level at which the course is taught 
Choose an item. 

Academic Program 
 

Faculty/Institute 
 

University/Academy 
 

Name of Course Coordinator  
 

Course Specification Approval Date 
Click or tap to enter a date. 

Course Specification Approval (Attach the 

decision/minutes of the department /committee/council ....)       

 

 

 

 

 

Course Specification 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2025) 
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2. Course Overview (Brief summary of scientific content)  

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................ 

 

3. Course Learning Outcomes CLOs 

Matrix of course learning outcomes CLOs with program outcomes POs (NARS/ARS) 

Program Outcomes (NARS/ARS) 
(according to the matrix in the program specs) 

Course Learning Outcomes 
Upon completion of the course, the student will be able to: 

Code Text Code Text 

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

  

  
  

  

  

  

  

  

 

4. Teaching and Learning Methods  

1- ........................................................................ 

2. ........................................................................ 

3. ...................................................................... 

4. ...................................................................... 

5. ..................................................................... 
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Course Schedule 

Number 
of the 
Week 

Scientific content of 
the course 

(Course Topics) 

 

Total 
Weekly 
Hours 

Expected number of the Learning Hours 
Theoretical 

teaching 
(lectures/discussion 

groups/ ......) 

Training 
(Practical/Clinical/ 

......) 

Self-learning 
(Tasks/ 

Assignments/ 
Projects/ ...) 

Other 
(to be 

determined) 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

5. Methods of students’ assessment 

No. Assessment Methods * Assessment 
Timing 
(Week 

Number) 

Marks/ 
Scores 

Percentage  

of  
total course Marks 

1 Exam 1written (Semester work)    

2 Exam 2 .......  (Semester work)    

3 Final Written Exam    

 Final Practical/Clinical/… Exam    

 Final Oral Exam    

 Assignments / Project /Portfolio/ Logbook    

 Field training    

 Other (Mention)    

* The methods mentioned are examples, the organization may add and/or delete 

 

6. Learning Resources and Supportive Facilities * 

Learning 
resources 

(books, 
scientific 

references, 
etc.) * 

The main (essential) reference for 
the course 

(must be written in full according to 
the scientific documentation method) 

 

Other References 
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Electronic Sources 
(Links must be added) 

 

Learning Platforms 
(Links must be added) 

 

Other 
 (to be mentioned) 

 

 

Supportive 
facilities & 
equipment 

for teaching 
and 

learning * 

Devices/Instruments  

Supplies  

Electronic Programs   

Skill Labs/ Simulators  

Virtual Labs  

Other (to be mentioned)  

* The list mentioned is an example, the institution may add and/or delete depending on the nature of the 

course 

 

 

Name and Signature  
Program Coordinator 

 
 

 

Name and Signature 

Course Coordinator 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

(2025) 

 

Course Report 

Program Report 
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. 

 

5. Basic Information 

 

 ...................../................ العام الأكادٌمً

Academic Year  ......../......... 

 
Program Title  
(according to the graduation transcript for this academic year): 

 Total number of credit hours/points of the program: 

 Total Number of Courses: 

 
Number of academic years/levels 
(duration required to obtain the qualification): 

 
Department (s) (if any) that participated in teaching the 
program: 

 Faculty/Institute: 

 University/Academy: 

 
Program majors/divisions/tracks/specialties in the final year 
(if any): 

 
Partnerships with other parties and the nature of each  
(if any): 

 
Name of Program Coordinator: 

 
Date of review and approval of program and courses’ reports 
by the Quality Assurance Unit: 

 
Council responsible for Program Report Approval  
(Attach the Decision / Minutes): 

 
Program Report Approval Date: 

(2025) 

) 
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6. Data and Statistics 

Program Instructors (on duty for the reporting year) 

Number of Teaching assistants Number of Staff members  

  

Part-time  
(1 or 2 days) 

Full-time 
(at least 4 working days) 

Part-time  
(1 or 2 days) 

Full-time  
(at least 4 working days) 

    

Ratio to number of students Ratio to number of students 

  

Brief comment on the comparison with the numbers and ratios of the previous academic year: 

.........................................................................................................................................................................
............................................................................................ 

.........................................................................................................................................................................
............................................................................................ 

 
 

Students 

Total number of students enrolled in all levels/years of the program in the reporting 
academic year: 

 

Number of students enrolled/accepted in the first level of the program in the reporting 
academic year  

 

Number of students (graduates) who completed the program for the reporting 
academic year: 

 

Distribution of program graduates' grades (depending on the total cumulative) * 

Grade A+ A  B+ B  C+ C  D+ D  

Number of 
students 

        

Percentage         

* In case that the grade distribution model differs from program bylaws, it should be replaced by 
the actual distribution as in bylaws  

Brief comment on the procedures and places of field training in which students were trained 
during the reporting academic year (if any): 

............................................................................................................................................... .................

................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ...................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
............................................................................ 
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7. Program Quality Assessment 

 Program Key Performance Indicators (if any) 

 

Comment on the results of the performance indicators in case of low target achievement: 

..................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................. .....................................

................................................................................…................................................................................................

........................................................................................................... 

 

• Stakeholder evaluation 

Category* Timing  
Number of 

Participants 
Means of 

Evaluation 
Strengths 

Points that need 
improvement 

Final Year 
Students 

     

Teaching Staff      

Fresh Graduates      

Labor market 
representatives 

(Employers) 
     

Other  
(to be mentioned) 

     

* Attach the report of the analysis of the questionnaire or any other means used, and the points evaluated by each 

category 

 

Comment on the overall evaluation of the quality of the program and the proposed recommendations 

(based on the results of the previous table): 

No. 
Key 

Performance 
Indicator 

Measurement 
Methods 

Measurement 
Timing 

Target Level 
(Last year) 

Achieved 
Level 

(for the 
current year) 

New Target 
Level 

(for the next 
year) 

1       

2       

3       
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..............................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

.........  

8. Program Enhancement  

Comment on incomplete corrective/improvement actions from last year's plan (if any): 

..............................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

............................................................................ 

 

Comment on the points that need improvement addressed in the course report plans: 

..............................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

....... 

Program action plan for the next academic year (considering the results of program quality assessment 

and the course reports improvement plans)  

No. 
Priorities of 

Development  

Corrective/ 
improvement 

Actions 

Methods of 
implementation  

Responsibility Notes 

11.       

12.       

13.       

14.       

15.       

 

Name & Signature 
Vice Dean for Education and Student Affairs 

  
 

Name & Signature  

Program Coordinator  
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 TP0EDD00Q00F250001كود رلم 

 4/10/2025اصدار 

 نموذج التدرٌب  الصٌفى

 طنطاجامعة  – التربيةب بكلية طلب تدريب صيفي لطال

 : كود الطالب     : اسم الطالب     

  :  موبايل    :  تليفون           

 : بريد الكتروني 

  00إلى    /   /         00:    من    /   /   فترة التدريب   

 : جهة التدريب 

       :  العنوان

 :  فاكس    :   تليفون

 :  بريد الكتروني

 ............................................................................السيد/ .

 تحية طيبة وبعد،،،   

أن تتقـدم بطمـا التـدريا الميـدانط لمطالـا المواـه بيانـب أعـلاك بملسسـتكم المتميـزة  طنطـاجامعـة  – التربيةيشرف كمية 
عدادك لسوق العمل مع ر   جاء الموافقة.مساهمة منكم فط تنمية مهاراتب وا 

  كما نأمل من سيادتكم موافاتنا بالنموذج المرفق مع هذا الخطاا بعد استكمالب عند انتهاء فترة التدريا لديكم.

 وتفاموا بقبول فائق الاحترام،،

 وكيل الكمية لشئون الطلاا والتعميم      رئيس مجمس قسم / 

 الاسم   :       : الاسم

 


